MUNKA FOLKHOGSKOLA

Informationssakerhetspolicy

Information ar en viktig strategisk resurs for Munka folkhogskola. Séker och tillforlitlig
information ar vasentlig for att organisationen ska uppna sina verksamhetsmal.

Mal
Munka folkhdégskolas interna och externa intressenter behdver tillgang till ratt information vid
ratt tillfalle samt ska vara trygga med att vi har en saker och effektiv informationsférsorjning

och informationshantering. Informationen ska uppfylla krav pa konfidentialitet, riktighet och
tillganglighet samt samhallets krav i form av lagar och férordningar.

Att skydda vara egna och vara kunders informationstillgangar ar en prioriterad fraga for oss.
Vi maste kunna lita pa att all information — saval den interna som den vi hanterar for vara
deltagares/leverantorers rakning — alltid ar tillganglig, korrekt och skyddade fran obehorig
insyn.

Omfattning

Alla Munka folkhdgskolas enheter, dess medarbetare, praktikanter, konsulter ska folja denna
policy for informationssakerhet med tillhdrande riktlinjer och anvisningar. Det galler ocksa
tillfalligt anstallda, fértroendevalda och alla typer av samarbetspartners.

Policyn omfattar all hantering och lagring av information fran utvecklingsarbete till
arkivering. Skyddet omfattar all information oavsett hur den hanteras och lagras.

Praktik

Valet av skyddsatgarder ska anpassas till verksamheten. De ska ocksa baseras pa de
konsekvenser som bristande sdkerhet kan medféra for féretagets ekonomi, anseende,
personal, deltagare eller kunder.

For det praktiska arbetet med informationsséakerheten hanvisas till Munka folkhégskolas
Riktlinjer fér informationssékerhet.

Policy, riktlinjer och anvisningar for informationssakerhet ska finnas pa féretagets intranat
under policydokument.

Ansvar

Informationssakerheten ar ett gemensamt ansvar fér hela organisationen.
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Styrelsen har det évergripande ansvaret for informationssakerheten.
Munka folkhdgskolas informationssakerhetsansvarig ska leda arbetet kring
informationssakerhet och ansvarar for att denna policy foljs upp samt ger rad och
vagledning for dess inférande och har rapporteringsskyldighet till
ledningsgrupp/styrelse.

e Chefer och arbetslagsledare ar ansvariga for att denna policy med tillhérande
riktlinjer och anvisningar f6ljs inom sina respektive ansvarsomraden.

e Varje medarbetare och samarbetspartner ar ansvarig for att efterleva denna policy
och féretagens 6vriga regelverk for informationssakerhet.
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