MUNKA FOLKHOGSKOLA

IT-policy

Denna policy vander sig till alla medarbetare och kursdeltagare pa Munka folkhégskola samt
fortroendevalda i foreningen Munka folkhégskola och ska vara vagledande vid
hantering/anvandning av IT (InformationsTeknik) och IT-sékerhet inom verksamheten. Malet
med policyn ar att 6ka kunskapen kring IT och IT-sakerhet, underlatta och effektivisera
informationsflddet och 6ka sakerheten i verksamheten. Policyn skall ocksa sakra och skydda
de personuppgifter som lagras i systemet.

Moderna IT-system mdjliggor tillganglighet till information om de hanteras pa ratt satt.
Oaktsam hantering kan leda bade till materiella och immateriella skador och forluster for
Munka folkhdégskola.

Med IT menas hardvara och mjukvara som anvands for att ta fram, bearbeta, lagra, stka
och sprida information samt utrustning som anvands till kommunikation mellan interna och
externa enheter, d.v.s. datorer (stationara och barbara), servrar och andra lagringsmedia,
telefoner, surfplattor, handterminaler o.s.v. Tradlost natverk, lokalt tradbundet

natverk, internet, e-post m.m. ingar ocksa i begreppet IT.

Alla medarbetare har skyldighet att i alla avseenden félja de lagar och férordningar samt
interna anvandningsvillkor som finns kring anvandning och utveckling av IT.

Denna policy

e Munka folkhogskola férbehaller sig ratten att andra IT-policyn vid behov, och har
skyldighet att informera de anstallda om andringar. Policyn ska alltid vara tillganglig
till pAseende i den gemensamma mappen pa server.

e Policyn upphor att galla nar anstalliningsférhallandet upphér men tystnadsplikten
galler fortfarande aven efter det.

e Styrelsen skall minst en gang per ar utvardera om denna IT-policy behdver andras till
foljd av forandrade regelverk eller verksamhetsinriktning.

e Det ar rektor/ledningen som har det évergripande ansvaret for innehallet i denna
policy samt att den implementeras och efterlevs av verksamheten. Rektor kan
delegera ansvaret och implementationen till IAmplig medarbetare eller extern konsult.

Individuellt ansvar

Det ar viktigt att alla medarbetare, kursdeltagare och fortroendevalda pa Munka folkhogskola
inser det individuella ansvar som denna policy innebar. For det praktiska arbetet med IT och
IT-sakerheten hanvisas till Munka folkhégskolas Riktlinjer for IT-miljé. Som anstalld pa
Munka folkhdgskola férvantas du kanna till, ha forstatt och folja dessa regler och riktlinjer.
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MUNKA FOLKHOGSKOLA

Pafoljder vid dvertradelse

Anstalld inom féreningen eller annan berdrd som pa nagot satt bryter mot denna IT-policy
kommer att stallas till svars for den dvertradelse som begatts. Overtradelsens art styr
pafdljden men denna kan vara muntlig eller skriftlig varning samt i grova fall avsked fran

foretaget.

Anvandare som misstanks for brott enligt brottsbalken kan bli féremal for polisanmalan.
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