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Rutiner f6r ldsning och larm

Senast uppdaterade 2011-09-16

- samtliga byggnader lases vardagar kl.16.00. Direfter kommer endast behéoriga in
antingen via nyckel eller kort. Vaktmaistare laser upp och larmar av samtliga
byggnader o7.00. vardagar

- skolexpeditionen larmas nir siste man gar. Ansvariga: rektor /bitr. rektor,
skolassistenten och ekonomen

- skolpaviljongen lases och larmas kl.16.00, samt ldses och larmas fredagar kl.16.00
och star last och larmad till mandag morgon. En kedja ir uppsatt innanf6r dorren far
att pAminna om att larmet paslaget. De som behéver gi in i paviljongen under tid da
larmet dr paslaget, uppmanas dnda att f6rst kontrollera om r6d lampa lyser pa
larmdosan

- studion och lirarrum i nya ateljén lases och larmas kl 16.00. Direfter har endast
konstlinjens lirare/elever med utdelad behorighet tilltride

Anm.

David Skoog pa Konstskolan Munka har access for att larma /larma av, dterstilla larm och
ldgga till nya anvindare bland konstlinjens deltagare. Han 4r ocksa ansvarig for att eleverna
far tillracklig information om hur larmet fungerar for att uppna hog sikerhet och undvika
falsklarm

- datasal Ci huvudbyggnaden lases och larmas kl.16.00 vardagar och star last och
larmad helger och lov

- datasal B i huvudbyggnaden: tillsvidare 6ppen dygnet runt. Alternativet med att
installera kortlas visade dyrt och kriver stor administration

- larmet i biblioteket slis pd med automatik kl 22.00. D3 lases dven dérren si att
ingen kan ga in med kort. Vaktmistare larmar av manuellt kl 077.00

- under helger, lov/kursfri tid dr samtliga byggnader lasta och larmen pa. Undantag:
Konstlinjens lokaler ir 6ppna for kursdeltagare, vardagar mellan o7.00 och kl.
16.00. Datasal B ir 6ppen om elever finns pa skolan

- om nigon behover gd in i last och larmad lokal savil under kurstid som lov, ska alltid
vaktmaistarna kontaktas

- Larmkoder ska bytas vart tredje ir med bérjan augusti 2008. Om sa kriver anlitas
fackman
- larm i studion och lirarrum,(nya ateljén) 4r sammankopplat med larmet i
biblioteket. Av- och palarmning av dessa enheter kan ske pa manéverpanelen
utanfor studion. Kod for att larma/larma av i biblioteket/rum i nya ateljén innehas av
vaktmistare, rektor, bitr.rektor, servicechef
Praktisk ovning genomfors en gang om dret, fore 15:e augusti. Vaktmistarna ansvarar och
kallar till genomgang
David Skoog pa Konstskolan Munka har behorighet att administrera koderna for nimnda
omraden i nya ateljén
- vaktmistarna ir ansvariga for att ovan nimnda befattningshavare har aktuella koder
och meddelar avvikelser eller driftsstorningar
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Inbrottslarm

Munka folkhdgskola dr ansluten till Securitas, som tar emot larm vid inbrott. Nir
inbrottslarmet aktiveras, gor Securitas viktare utryckning, kontaktar polis och kon-
taktperson vid konstaterad skada/inbrott.

Kontaktpersoner: Leif Stjerna, Lena Jonsson-Geiros, (behorighetsgrad A), Géran Zentio och
Egon Johnsson (behorighetsgrad B)

Kontaktpersonerna har dven behorighet att dterkalla larm.

Da larm utloses dagtid, av misstag, har dessutom féljande personer behorig-het att terkalla
larmet: Bodil Andersson, Lisbeth Jonsson och Therese Nylander (behorig-hetsgrad C)

Anm:

Vid all kontakt med Securitas kravs att man kan ange sin personkod. Den f6rsta delen i
personkoden dr larmnumret och den andra delen ir den personliga legitimationen.
Personkoden erhilles fran Securitas.

Ansvarig for utdelning av kortkoder och nycklar till personal och kursdeltagare:
Servicechefen

Hisslarm (trygghetslarm)
I hissen som finns pa utsidan av annexet finns ett s k ett trygghetslarm. Kontaktpersoner ir:
Egon Johnsson och Géran Zentio (behorighetsgrad A)

Uppdatering av sikerhetsrutiner
Uppdatering av ovanstdende rutiner sker en gang per ar eller nir ndgon forandring i
rutinerna sker

Organisation for sikerheten
Huvudansvarig: Lena Jonsson- Geiros, rektor/Leif Stjerna bitr.rektor
Sakerhetsgruppen: Goran Zentio, vaktmistare

Egon Johnsson, vaktmastare

Lisbeth Jonsson, servicechef

David Skoog, linjeledare Konstlinjen

Lena Jonsson-Geiros
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